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1. Lista responsabililor cu elaborarea, verificarea si aprobarea editiei sau, dupa caz, a reviziei in cadrul
editiei procedurii documentate

Nr. Elemente privind Numele si prenumele Functia Data
Crt responsabilii/ Semnatura
operatiunea
1 2 4 5 6
Oglindoiu Camelia Consilier educativ 04.10.2025
1.1 | Elaborat Oé‘ﬂ-c
Dragut Alexandra Director adjunct 04.10.2025
12 | Elaborat ,0/4/"“
i
Mirela Mares Coordonator SC Deal 04.10.2025 /&E =
1.3 | Elaborat 7l
Popa Vorica Membru 04.10.2025
1.4 | Elaborat
Gutu Maria Membru 04.10.2025
1.5 | Elaborat E%L_"
Duta Silvia Membru 04.10.2025 e
1.6 | Elaborat
Antonescu Vasilica membru 04.10.2025 %
1.7 | Elaborat
Pieptea Carmen Coordonator GPP 04.10.2025
1.8 | Elaborat Dragomiresti-Vale
Vasiliu Simina Consilier scolar 04.10.2025 \’—. [/ Y
1.9 | Elaborat
Pascu Diana Consilier scolar 04.10.2025
2.0 | Elaborat ((Qf%c -
Florea Florina Reprezentant parinti 04.10.2025 [
2.1 | Elaborat e ;3
Stan Maria Cosmina Reprezentant elevi 04.10.2025
2.2 | Elaborat %/
£
Tanase Raluca Reprezentant elevi 04.10.2025 }
2.3 | Elaborat
Ing. Toma lon Reprezentant primar 04.10.2025
2.4 | Elaborat @
25 Marin Jenica Reprezentant Consiliul Local 04.10.2025
Elaborat
04.10.2025
26 | Verificat lorga Rodica Presedinte Comisie Violenta
04.10.2025
Aprobat Dr. Ing. Chisa Eugen Adrian Director

2. Situatia editiilor si a reviziilor in cadrul editiilor procedurii

Nr. Crt Editia sau, dupa caz, revizia in Componenta Modalitatea Data de la care se aplica prevederile
cadrul editiei revizuita reviziei editiei sau reviziei editiei
1 2 3 4 5
21 Editia I-a 15.04.2022
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22 Revizia 0

23 Revizia 1 05.08.2032
24 Revizia 2 23.09.2022
25 | Revizia 3 | 22.00.2023
26 | Edifialia. 04.08.2024;
Sy ‘
M
3/18




LICEUL TEHNOLOGIC
LVINTILA BRATIANU",
DRAGOMIRESTI-VALE

PROCEDURA OPERATIONALA

Editia: ll-a

PREVENIREA S| COMBATEREA VIOLENTEI

Revizia 0

Cod: P.O. 42

Exemplar nr. 1

3. Lista cuprinzand persoanele la care se difuzeaza editia sau, dupa caz, revizia din cadrul editiei

procedurii
Nr. Scopul difuzarii Ex. | Compartiment Functia Nume si prenume Data
Crt nr. primirii | Semnatura
1 2 3 4 5 6 7 8
Consilier educativ Oglindoiu Camelia 04.10.2025
3.1 | Informare / Aplicare Didactic /ga C
Director adjunct Dragut Alexandra 04.10.2025 /—j
3.2 | Informare / Aplicare Didactic e
/
Coordonator SC Deal | Mirela Mares 04.10.2025 /M .
3.3 | Informare / Aplicare Didactic '
Membru Popa Vorica 04.10.2025
3.4 | Informare / Aplicare Didactic
Membru Gutu Maria 04.10.2025 F
3.5 | Informare / Aplicare Didactic
Membru Duta Silvia 04.10.2025
3.6 | Informare / Aplicare Didactic &_’_
membru Antonescu Vasilica 04.10.2025
3.7 | Informare / Aplicare Didactic
Coordonator GPP Pieptea Carmen 04.10.2025
3.8 | Informare / Aplicare Didactic Dragomiresti-Vale
-consilier scolar Vasiliu Simina 04.10.2025 -
39 | Informare/ Aplicare Didactic
Consilier scolar Pascu Diana 04.10.2025
4.0 | Informare / Aplicare Didactic Tt%t
Reprezentant parinti Florea Florina 04102025 [~ j
4.4 Informare / Aplicare Didactic C ”/'
Reprezentant elevi Stan Maria Cosmina 04.10.2025
4.2 | Informare / Aplicare Didactic %‘W
Reprezentant elevi Tanase Raluca 04.10.2025
4.3 | Informare / Aplicare Didactic
Reprezentant primar Ing. Toma lon 04.10.2025
44 | Informare / Aplicare Didactic )
Reprezentant Consiliul | Marin Jenica 04.10.2025 1/
45 | Informare / Aplicare Didactic Local d
04.10.2025
46 | Aprobare Didactic Director Chisa Eugen Adrian
04.10.2025
47 Verificare Didactic Presedinte Comisie lorga Rodica
Violenta =
Mares Mirela 04.10.2025 lt il
4.8 | Arhivare Didactic Secretar CEAC /
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4. Scopul procedurii

‘4.1. Stabileste modul de realizare a activititii, compartimentele si persoanele implicate

‘Stabileste modul de lucru si responsabilitdtile celor implicati in procesul de prevenire, combatere si
menitorizare. a fenomenului de violenid in cadrul unitilii de invatdmant. Procedura are drept scop
prevenirea si combaterea viclentei n unitatea de Tnvaidmant, in vederea Tmbun&tatirii sistemului de
asigurare a protectiei unitatii,.a sigurantei elevilor.si cadrelor didactice din unitate.

4.2, D4 asigurari cu privire la existenta documen’t’aﬁeii_adec_\_rata deru!ﬁ'rii.activit_“f!;ii

-4.3. Asigura continuitatea activitatii, inclusiv in conditii de fluctuatie a personalului

4.4. Sprijina auditul si/sau alte organisme abilitate in actiuni de auditare si/sau control, iar pe
director, in luarea deciziej

A.5. Alte scopuri
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5. Dbomeniul de aplicare

5.1. Precizarea (definirea) activit’é_;ii la care se refera procedl_lra-oper_agiona!_é: _
Procedura se utilizeazé de cétre tot personalul didactic de predare, precum i de catre personalul didactic.
auxiliar si administratuv din unitate, orice persoana care intra Tn contact direct cu elevii inscrigi n unitatea
de invatamant.

5.2. Delimitarea explicita a activitatii procedurate in cadrul portofoliului de activitati desfasurate

de unitate: _ _ _ )

Activitatea este relevantd ca'importanta, fiind procedurata distinctin cadrul unitatii.

5.3. Listarea principalelor activititi de care depinde si/sau care depind de activitatea procedurata:
De' activitatea proceduratd depind toate celelalte activitati din ‘cadrul unitdii, datoritd rolului pe care.
-aceastd activitate il -are In cadrul deruldrii corecte si la timp a tuturor ‘proceselor. .

5.4, Listarea compartimentelor fumizoare de date si/sau beneficiare de rezultate ale activitatii
procedurate:

5.4.1. COmpartimen_te'- furnizoare: de date:’
Toate compartimentele.

5.4.2. Compartimente fumizoare de rezuitate:
Toate compartimentele..

5.4.3. _compartimenie implicate in procesul activitatii:
Didactic.
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6. Documente de referinta

6.1. Reglementari internationale:
- Nu este cazul,

6.2. Legislatie primara:

- Ordinul br. 5726/2024 privind aprobarea Regulamentului-cadru’ de organizare si functionare a unitatilor
de TnvatAmant preuniversitar;:

- Ordinul nir. 4703/2002 privind intensificarea activitatilor de ordine publica si-cregterea sigurantei civice in
zona unitatilor de invatamant;

- Legea nr. 272/2004 privind protectia si- promovarea drepturilor copilului, cu modificrile sl completarile
ulterioare;

- Legea mva’gamantulm preuniversitar nr. 198/2023, cu modificirile si.completarile ulterioare;

- Ordinul nr. 5707/2024 privind aprobarea Statutului elevului;

- Legea nr. 333/2003 privind paza ebiectivelor, bunurilor, valorilor: gl proteciia persoaneior; cu modificarile
si completarile ulterioare;

- Ordinul nr. 6235/2023 pentru aprobarea Procedurii privind managementul cazurilor dé violentd asupra
antepregcolarilor/prescolarilor/elevilor §i personalului unitdti de nva{amant, precum gi al altor situatji
corelate in mediul gcolar gi al suspiciunii de violentd asupra copiilor' in afara mediului gcolar, cu modificarile
si completarile ulterioare;

- Hot&rarea nr. 48/2011 pentru aprobarea Metodologiei-cadru privind prevenirea i interventia in echipa
multidisciplinara si in retea In situatiile de violentd asupra copilului §i de violentd in familie si a
Metodologiei de interventie multld[scmhnara i mtennstltutlonala privind copiii exploatatj si aflati in situatii
de risc de exploatare prin munca, copiii victime ale traficului de persoane, precum §i copiii romani migranti
victime ale altor forme de violents peé teritoriul aftor state;

- Hotarérea 'nr. 1065/2024 privind aprobarea Planufui national de combatere a violéntei scolare.

6.3. Legislatie secundara:

- Ordin nr. 800/2018 privind aprobarea Codului controlului intern managerial al entitd{ilor publice Publicat
in Monitorul Oficial, Partea [ nr. 387 din 07.05.2018;

- Instructiunea. nr. “1/2018 din 16 mai 2018 privind apllcarea unitaré la_ nivelul unitatilor de-invatamant.
preuniversitar a Standardului 9 - Proceduri prevazut in Codul controlului ‘intern managerial al entitatilor
publice, aprobat prin Ordinul secretarului general al Guvernului nr. 600/2018.

6.4. Alte documente, inclusiv reglementéri interne ale unitatii:
- Regulamentul de organizare §i. func’;:onare al unitatii;

- Regulamentul de ordine interioara al unitati;

- Planul Nafignal Cadru de Actiune privind su_:;_uran_ta scolar;

- Decizii ale Conducatorului unititii;

= Circuttul documentelor;

- Alte acte normative.
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7. Definitii si abrevieri

‘7.4, Definitit ale termenilor:

Nr.Crt |

Termenul

1

2

. Definitia 91 /'sau, daci este cazul, actul care defineste termenul
' 3

(AR

‘Procedura documentatd

Modul specific de realizare a unei activitati sau-a unui proces, editat pe:suport
de hartié sau in format electronic; procedurile documentate. potfi proceduri de
sistem si proceduri operationale;

7.4.2

Procedurd de sistem (procedura
generald)

Descrie un proces sau o activitate care se desfésoa:ré la nivelul unitatii
aplicabil/aplicabilad miaforitafli al tuturor compartimentelor dintr-o unitate;

Procedurd operationald (procedurs de.

lucru}

_Procedura care descne un proces sau o activitate care sé desfagoara ta nivelul
unuia sau mai multor €éompartimente dintr-o. unitate, fars aplicabilitate la
nivelul fntregit uritat;

Document

Act prin care se adevereste, se constats sau se preconizeaza.un fapt, se conferd
un drept, se recunoaste o obligatie- respecllv teixt scris sau tlparlt inseriplie sau
altd marturie servind la cunoasterea unuifapt real actual saur din trecut;

Aprobare

Confirrarea scrisa, semnitira si datarea acesteia, a autoritafii desemnate de'a.

fi de acord cu aplicarea réspectivului document in organizatie;

Nefificare

Confirmare prin examinare gl furnizare de dovezi oblectwe de catre autoritatea
desemnats (verifi cator),.a faptului c& sunt satisfacute: cerintele specnf icate,

inclusiv cerintgle: Comislei de Monitorizare;

Editie a unéi proceduri operationale

| Faima: initiala sau actualizata, dupa caz; a unei proceduri operationale,
‘aprobaté i difuzats;

Revizia in-cadrul unei ediji

Actiunile de-medificare, ad8ugare, suprimara sau alte:asémenea, dups caz,.a
uneia sau-mai- mulicr companente. ale unal editii a procedurii operatxonale,
actiuni care au fost-aprabate si- difuzate;

Violenta asupra prescolarilor/elevilor

'Este o forma de violentd asupra copilulut s reprezinta un concept integrator

pentru. diversele farme de abuz fizic, verbal, emotional,.sexual, neglijare;
exploatare sexuald, trafic, violenta prin.internet, violents de gen, harjuire
sexuald etc. Aceasti forma de violentd includé violenta Intre egali, respectiv:
ntré pregcalari si elevi. De asemenea, viclenia asupra prescolanlorfelewlor

-cuprinde forine.de rele tratamente comise de cétre- adulii aflati in pozitie de

réspundere, putsre ori in relatie de Incredere cu-copilul, care produc vitamare
asupra sanatafii acestuia si i punin. pericol dezvoltarea, demnitatea 3i
moralitatea;;

7410

Sesizarea cazurilor de violentd

Este procesul prin care o situatie de-aceést.gen, manifestatd asupra unui copll
sau a unut cadru didactic, este adusé.la cunostinta autoritatilor competente de
citre personalul Unitatii de Tnvatamanb‘ele\rilpéﬁnu pentru.a se jua-masuri

adeocvate Ininteresul victimel, al martorului gial auvterului astului-de vialants,
urménd ca acestea sa asigure'sau sa faciliteze accesul-la servicii specializate; In
vaderea reabilitarii stérii de sdndtate flzicd si psihics;

7411

Bullyingul

Este o formé&.de violents psihologica si reprezintd acfiunea sau seria de actiuni

‘fizice, verbale, relationale gi‘sau cibernetice, ntr-un context social dificil de
‘evitat, 58varsite cu intentie, care-implicd un dezechilibru de [utere, au caracter

repetitiv, au drept consecintd: atingerea demmtatu ori-:ciearea unei atmosfere

_de intimidare, ostlle, degradante, umilitoare sau ofensatoare,. indreptate

Timpotriva unel persoane'sau a: unui grup de persoane $i vizeaza aspecte de
discriminare §i @xcludere saciald, care pot fi legate de aparteneniala o anumita
rasd, naticnalitate, etnie, religie, categorie sociald sau |a o categorie

defavorizats ori.de convingerile, sexul sau orientarea sexuald, caracteristicile

péisonale-gi care se-desfagoard in mstttutule de Tnivatamant preuniversitar §iin
toate spatfile destinate educatiei i forrdri profesionale. Sunt excluse.
termenului de violentd psihologica - buIIylng relatjiile violente dintre.adultl i
copii §i relatjile violente Tntre adulyj, cadrul initatii de invatamant;
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7.1.12

Cyberbullyingul

Este o forma de bullying manifestat, asupra unui. copiliadult prin mijiocirea
tehnologiel digitale in mediul onfine, prin diverse rétele de socializare, prin
infermediuil platformealor de telefome mobild pentru schimburi de- messje say
prin platformele de jecuri interactive 5i de retéa desfasurate oriline. Spre
déasebire de caracterul repetitiy al viclentei psihologice - bullying manifestate
in'mediul offline de ¢atre un copilin- relatie ct uhul sau mai multi- copil,
cyberbullymgul are un caracter permanent gi-are scopulde a sperla, nfuria sau
umili pe cei vizati, facand ¢ca impactul negativ asupra victimei $3 fie foarte mare.
Exemple de. eyberbullying pot fi: transmiterea de mesaje rautacioase sau
ameninttoare, réspéndlrea de.z2yonuri, minciuni, mesaje sau fotografii cu _
scopul discreditarii sau-dezvaluirii de secrete; transmiterea de mesaje negative
pe dispozitivul electranic al altei persoans, atdt SMS-uri, cAt si mesaje trimise
prin intermediul unor aplicatii online, de cele mai multeori:sub identitate falsd’
sau-ascunsi; crearea de” spatii virtuale (website, blog, cont pe reielele de
socializare) cu ‘confinuturi in care altcineva este ridiculizat {filme; desene,
fotografii, texte), accesarea gi utilizarea neautorizata-a contului de e-mail/a
contulli de 'pe platformele de socializare ai altei pérsoane; folosirea identitatii
acesteia pentru a trimite mesaje sau materiale de amenintare menita 55
produca suferints; excludersa deliberata a altel perscane-din liste de malllng
sall grupuri de comunicare online; folosirea parolef altei perscane, pentru a-i
modifica. profiul pe retele de socializare sau pentru'a pesta in numele acesteia
"continuturi gi mesaje jignifoare-la adresa altora; hartuire onling; mesaje online
instigatoare la urd pe baza de gen; urmdrice online; amenintari onlinie;
publicarea nonconsensuala de informatii §i continut grafic intim; tra nsmitere
neconsensuald de materiale cu continut sexual;

7113

Presadinte Coriiisie Violent3

Presedinte Comisia pentiu-prevenirea si.combaterea violentel, a faptelor da
‘coruptie si discrimingrii in madiul scolar si promovdrea interculturalitatis;

7.1.14

Meémbru Comisie Viclenta

Membru CDITIISIa pentru prevenirea si combaterea violentei, a faptélor de
coruptie si discrifindrii in mediul gcolar si promovarea interculturalitasii.

7.2. Abrevieri sle termenilor:

 NrCrt:|.- Abrevierea .-+ Termenwl abreviat . ... ... -
1 2 3
7.2.1 ps. Proceduts de-sistem
722  |P.O. Procedurd operationald
723 |E Elaborare
724 |V Verificare
7.2.5 An, Aplicare
726 | Ah Arhivare
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8. Descrierea procedurii

8.1. Generalitati: _ _

Prezenta procedura se referd la’ prevenirea si combaterea violentei n unitatea de Tnvitamant; in vederea
imbunatatirii sistemului de. asigurare a protectiei unitatii de invaiamant, a sigurantei beneficiarilor primari
si a personatului unitaii, ' ' '

Violenta asupra_'pr‘egcolarildﬂeleﬂ'lor este o formé de violentd asupra copilului §i reprezintd un concept
integrator pentru diversele forme de abuz fizic, verbal, emotional, sexual, neglijare, exploatare sexuala,
trafic, violentd prin internet, violentd de' gen, hérjuire sexiald etc. Aceasta formd de viplentd include
violenta intre- egali, respectiv intre. prescolari si elevi. De asemenea, violenta asupra pregcolarilor/elevilor
cuprinde forme de rele tratamente comise de catre adulti aflati-in pozitie de raspundere, putere ori n
relatie de incredere cu copilul, care produc- vatdmare asupra sandttii acestuia i i pun in pericol
dezvoltarea, demnitatea si moralitatea.

Sesizarea cazurilor de violenta reprezintd procesul prin caré o situatie de acest gen, manifestatd asupra- '

unui copil sau a unui cadru didactic, este adusa la-cunostinta autoritétilor competente de catre personalul
unitatii de invataméant/elevi/parinti, pentru a se lua masuri adecvate in interesul victimei, al martorului-gi al
autorului actului de _v_iolen';_é,: urmé__nd __ca' acestea s& asigure.sau sa faciliteze accesul la servicii specializate,
n vederea reabilitarii stérii de sdnatate fizicd §i psihica.

8.2. Documente utilizate:

8.2.1. Lista si provenienta documentelor:
- Documentele utilizate in elaborarea prezentei proceduri sunt cele enumerate la pct.6.

8.2.2. Continutul si rolul documentelor: _

- Documentele utilizate in. elaborarea prezentei proceduri au rolul de a reglementa modalitatea de
implementare a activitlii procedurate; ' _

- Accesul, pentru fiecare Compartiment, 1a legislatia aplicabilé, se face prin programul informatic 1a care
au acces salariatii unitatii.

8.2.3. Circuitul documentelor: _
- Pentru asigurarea conditiilor necésare cunoasterii si aplicarii de catre salariatii ynitatii-a prevederilor
legaie cars reglementeazd activitatea procedurats, elaboratoful va difuza. procedura conform pet.3.

8.3. Resurse necesare:

8.3.1. Resurse materiale:

- Computer;

= Imprimanta;

- Copiator;

- Consumabile (cernealditoner);
- Hartie xerox;

- Dosare;

‘8.3.2. Resurse umane:

- Conducatorul unitatii; _ _

. Comisia pentru prevenirea si combaterea violentei, a faptelor de coruptie-si disctiminrii th mediut
scolar si promovarea interculturalitatii;

- Corvipartimentele prevdzute n organigrama unitaii.

8.3.3: Rogurse financiare:
~ Conform Bugetului aprobat al unitatii.

10418



* LICEUL TEHNOLOGIC. 'PRO'CEDL_JRA_ OPERATIONALA Editja: li-a

LVINTILA BRATIANU”, - - — ——

Cod: P.O. 42 Exemplar nr. 1

8.4. Modiid de lucru:

'8.4.1. Planificarea operatlumlor si actiunilor actlwtatll'
‘Operatiunile si actiunile prlvmd actwltatea proceduraté se vor derula de catre toate compartimeniele
implicate, conform instructiunilor din prezenta procedura.

8.4.2. Derularea operatiunilor si actiunilor activitatii:

In unitatea de invatdmant se cnnstﬂme prin decma directorului, Comisia pentru prevenirea sgi
combaterea violentei, a faptelor de coruptie si discriminarii in mediul scolar si promovarea
'mterculturalltagu Comisia indeplineste atributiile stabilite conform: prevederitor legislatiei in vigoare,

care reglementeazd domeniul de activitate al comisiei.

Pentru managementul cazurilor de violen{d, unitatea de Tnvatdmant aplicd prevederile procedurii
Managementul cazurilor de violenta asupra pregcolanlor, elevilor $i a personalului unitatii de
invatamant, precum si al altor situatii corelate in mediul gscolar gi al suspiciunii de violenta
asupra copiilor in afara mediului scolar.

Elementul fundamental in ceea ce priveste sansele de reusitd in reducerea. fenomenului violentei la
nivelul mediului educational preuniversitar 1l reprezintd masurile si activitdtile realizate la nivelul unitati
de invatamant.

Pentru prevenirea si combaterea violentei, unitatea de Tnvitamant adopt, pe baza unei evaluadri a
climatului scolar, in colaborare cu reprezentantu elevilor, reprezentantii parintilor si cu mstltugtt!e locale
abilitate, precum Serviciul siguranta gcolara, Serviciul public de asistentd sociald, Directia generala de
asmten;a sociald gi proteciia copilului, Planul de prevenire si reducere a violentei in mediul scolar, a
carui coordonare, elaborare, revizuire §i aplicare intrd ‘in sarcina Comisiei pentru prevenirea si
combaterea viclentei, a faptelor de coruptie si discrimindrii Tn. mediul scolar si promovarea
interculturalitatii. ' ' '

Un pas absolut necesar pentru dezvoltarea unei strategii ‘anti-violentd este identificarea 'si definirea
corectd a problemelor unitatii in domeniu! violentei diferitilor actori.

Analiza fenomenului de violenta gcolari. Tehnici si instrumente care pot fi utile in acest proces:

a) Colectarea de informatii relevante privind fenomenul de violenta $colara, prin urmatoarele
metode: aplicarea de chestionare, realizarea unor interviuri individuale sau de grup si anaiiza de
documente.

- Chestionarul pentru elevi. Prin intermediul chestionarelor pentru elevi, echipa manageriald poate sa
investigheze aspecte mai puiin vizibile ale violentei, legate de cefe. mai multe ori de atitudini ostile ale.
actorilor din unitatea de Invatdmant (intimidari, tachinari, ironii, agresiuni verbale).

De asemenea;, investigal,;ia.prin chestionar poate ajuta la:
- Identificarea formelor curente de viglenta din unitatea de invatadmant;
- Masurarea frecventei cu care apar diferite situatii de violent;
- Identificarea ¢ontextului in care apare violenta $colara
- Cuncasterea actorilor principali implicati in situatile de violentd (inciusiv cei din afara unitatii de
invatamant);
- Aflarea opiniitor elevilor privind combaterea acestuifenomen.

O modalitate eficientd de aplicare a chestionarului pentru elevi o constituie orele de consiliere. Pentru
obtinerea unor raspunsuri ¢t mai sincere, chestionarul trebuie s& fie anonim. Este |mportant ca acest
chestionar sa fie administrat tuturor elevilor din unitatea de Inva{dmant,: astfel mcat sa poatd fi real:zaté
si 0 analiz comparativa (Intre elevii din clasele mai mici si cei din clasele terminale, intre fete si baieti,

ntre elevii de ia diferite profiluri etc.),
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- Organizarea unor interviuri individuale si de grup cu actori cheie de la nivelul unitatii de

invatamant/comunitatii - Investigarea altor actori de-la nivelul unitatii cu privire la fenomenele de.

violentd. din unitate: cadre didactice, parinti, personal specializat (consilieri scolar, psihclogi, asistenti

'socwll mediatori), reprezentantl ai comunitatii. Pentru -aceasta sé poate utiliza tot metoda prin’

_chestlonar (adaptnd intrebarile din chestionarul pentry elevi) sau alte metede, precum interviurite

individuale sau de grup. In acest fel se pot compara si verifica datele colectate de-la elevi §i se poate:

obtine o imagirie mai complexé asupra situatiilor.de violentd din unitatea de inv&tamant.

- Analiza de documente - Documente interng. rapoarte si caracterizari individuale ale
consilierului/psihologului scolar; rapoarte/portofolii ale unor ‘activitali anterioare dedicate. sau rélevante
pentru tema violentei; plangeri/reclamatii ale parintilor cu privire la actiuni violente ale unor éelevi sau

cadre didactice din unitate eic, De asemenea, pot fi consultate si documente externe care ‘sunt relevante
in raport cu fenomenul de violentd h general si violenta $co|ara n special. Acestea conistau in articole,.

comunicate de presa sau.stiri publicate in mass-media, studii, analize sau rapoarte publicate de diferite:

instituiii relevante la nivel local, regional sau national.
Analiza acestor documente poate s3 ofere ocazia de a trece in revista faptele ce sunt in mod curent
incadraté in violentd scolara, ariile mai expuse riscului, tendintele de producere a acestor fenomene etc.

b) Prelucrarea informatiilor colectate. Informatiile colectate prin interviu sunt extrem de valoroase
pentru inielegerea si interpretarea informatiilor din chestionar. Se: pot. sintetiza rezultatele sub forma

unyi tabel in care s3 fie selectate ideile/opiniile importante n cazul fiecdrei intrebari in parte. In anexele.
procedurii sunt prezentate exemple de grile de prelucrare a intrebarilor din chestionarul adresat elevilor
si a datelor din interviuri..

c) Dezbaterea rezultatelor investigatiei si definirea probiemelor. Pentru activitatea desfasurata se
va elabora un raport privind rezuitate obtinute in urma investigatiei. Raportul ar putea cuprinde o scurta
introducere, -rédspunsurile. la ntrebérile din chestionar (inclusiv reprezentarea lor graflca) gl fa cele din
interviurile individuale sau. de grup. Sinteza poate include si o sectiune de concluzii in care s3 fie succint
prezentate situatiile Thgrijordtoare pentru unitatea de inv&tdméant. De asemenea, este necesard
organizarea de Tntéiniri cu dirigintii pentru a discuta care sunt cele mai importante aspecte ce trebuie
aduse la cunostinta elevilor si care sunt aspectele care trebuie dezbatute fmpreuna cu-acestia.

in urma dezbaterii acestor aspecte privind starea de fapt, este posibild realizarea: ultimului pas n
aceastd aetap3: formularea problemelor. Se va realiza o grupare a preblemélor definite in mod

asemanator de diferite categorii de actori st, implicit,-o restrahgere.a ariilor posibile de interventie. Se va

realiza -0 ierarhie a caguzelor care conduc la aparitia acestor probleme, cat si a importaniei acestor
probleme pentru actorii unitatii de invatamant (in primul rand elevii}.

Elaborarea planului anti-violenta la nivelul unitatii de invatadmant
Strategia anti-violeritd sau planul de interventie este un cadru de actiune prin intermediul céruia se
dezvoltd masurile cele mai potrivite de control/gestionare a violentei.

Acest cadru oferd o serie de avantaje precum:

- lnstltutlonallzarea activitatilor de prevenire si combatere a violentei gcolare;

- Formarea unei perspeclive coerente, unitare $i predictibile a interventiilor la nivelul un:tatu de
invataméant

- Coordenaréa activitétilor de prevenire cu cele de gestiune a violentei gcolare;

- Cunoasterea categornlor si.necesarului de resurse pentru desfisurarea activitatilor anti-violents;

- Atragerea/implicaresa tuturcr actorilor imiportanti de la nivelul unitatii si comunitatii Tn activititile anti-
v:olenta

- Identificarea interventiilor de succes pentru grupurile tintd vizate.
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Planul de interventie va oferi o prezentare in detaliu a obiectivelor urmérite, rezultatelor asteptate,
activitititor ce urmeaz3 a fi derulate, -actoritor |mpllca;| si a responsabilitdtitor acestora, orizontului de.
timp, resurselor necesare, modalitatilor de monitorizare si de. evaluare. Obiectivele formulate vor
include toate problemele formulate th diagnoza {principale 'si conexe) care au fost considerate de
majoritatea actorilor .ca fiind importante si urgente. De asemenea, va demonstra in mod explicit modul
in care obiectivele urmarite sunt in relatie-cu impactul asteptat.

Un obiectiv important va fi preventia violentei, dupa cum urmeaza:

- © preventie primara, care se poate realiza foarte ugor de catre fiecare profesor §i se referd la
dezvoltarea unei atitudini pozitive fata de fiecare slev, -exprimarea increderii in capacitatea Iui de a reusi;

- 0 preveniie secundar3, ce pleaca de la faptul c&-gcoala reprezintéd un post de observatie privilegiat al
dezvoltarii intelectuale si afective a élevului, iar profesoru! printr-o observare atent& a acéstuia, poate
repera efectele unor violente la care elevul a fost supus in afara mediului gcolar;

- O preventie tertiar, ce are in vedere sprumul direct adus elevilor care manifesta comportamente
violente; aceasta urmaresgte prevenirea recidivel si presupune -adoptarea unor mésuri dupd producerea
comportamentului violent.

Ma&surile preventive pot fi incluse in activitatile educative si extrascolare.

Alte ohiective pot viza:
~Tnsusirea i utilizarea de catre cadrele: didatice a tehnicilor de gestionare a comportamentelor elevilor;
- Cunoa$terea si adoptarea de citre elevi a unor comportamente care s&-i ajute s3 gestioneze situatiile
in care se confruntd cu comportamente agresive ale celorlalti (sa ignore situatiile, s3 ia distants. de
aceste situatji, sa reacfioneze cu fermitate si & solicite- -asistenta profesorilor atunci cand este nevole)

- Identificarea si evaluarea dimensiunii fenomenului de violentd in unitatea de invatamant si in mediul
proxim al acesteia; _ _ _ _
- Congtientizarea existentei problemet violentei in mediul scolar dée cétre elevi, cadre didactice si parinti;
- Crearea unui sistem de comunicare reald i eficientd Tntre unitatea de invatamant, autoritati si familie
pentru. identificarea, monitorizarea §i prevenirea actélor de violentd/ ‘infractiunilor, prin implicarea
tuturor factorilor educationali;
~ Elaborarea gi testarea unor instrumente de identificare, monitorizare si- evaluare a fenomenelor de
violentd In unitatea de tnvatamant;
- Implicarea actorilor de la nivelul unitdtii si de la nivelul comunitatii in derularea activitatilor dezvoltate
in cadrul strategiei.

Activitati de prevenire a fenomenului de violenti la nivelul unitatii de invatamant:

— Actiuni de congtientizare de cétre elevia efectelor negative ale woientel

- Organizarea cu parm;u a unoractivitati pe tema prevenirii violentei scolare, lectarate cu pariniti;.

— Dezvoltarea unor programe de formare a cadrelor didactice privind managementul clasei, dezvoltarea
abtlltétllor de comunicare, promovarea cooperarii;

~ Participarea/implicarea elevilor in proiecte care vizeaza reducerea violentei scolare;

— Schimbul de éxperienta Thire unitéti de Tnvatdmant pe tematica prevenirii violentei;

— Activitali extrascolare in care sa fie analizate fenomenele de violentd scolara, concursuri intre clase,
organizarea de spectacole pnvmcl violenta;

- Implicarea comitetului de parinti in' organizarea unor activitali de prevemre 'si combatere a
fenomenului violentei;

- Analiza Tn cadrul unei dezbateri. a principiilor/valorilor ‘morale incilcate de diferite acte de’ violenta
-§colara
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~ Dezbaterea unor situatii de violentd scolard prezentate Tn mass-media: intelegerea cauzelor, analiza
medului in care situatiile puteau fi evitate, analiza consecinfelor asupra victimelor/agresorilor;

— Realizarea unui colaj de imagini din presa scrisa care prezinta situatii deviolent# gi analiza acestora;

~ Realizarea. unei prezentari Tn Power Point care s& urmareasca o- tem3 relevantd privind violenta
gcolara;

- Organizarea de cétre elevii clasei a unui atelier pentru parinti pe tema ,,Cum asteptam s ne sprijine
familia pentru.a ne simtj in siguranta™.

Se va realiza si o monitorizare si planului. Prin actw:taple de monitorizare se colecteazs in mod regulat
date privind modul de utilizare a resurselor si implicarea persoanelor responsabile de anumite activitati.

in tlmpul actmtétilor de momtonzare sa vor urman.
- Schlmbarlle concrete observate n urma desfasuraru ac’uwtatllor (|mpactul produs prin, |nterventte
asupra beneficiarilor directi si indirecti, cat i asupra. unitatii de mvétémant) ’
- Cauzele care au condus la. eventuala nerealizare a unor rezultate asteptate (de exemplu: siaba
cunoastere -a inifiativei In rAndul actorilor chele gradu! scizut de implicare al unor actori in activitatile
strategiei; insuficienta resurselor; intarzierea cu care s-au desfasurat unele activitati etc.);

- Ariile de interventie viitoare care trebuie schimbate/corectate.

Evaluarea vizeazd utilizarea unui mod de lucru si a unui set de instrumente prin care se
urmarescy ' )

- Rezultatele obtinute-Tn urma desfasurdrii tuturor activitdtilor prevazute in planul antiviolents;

- Schimbérile concrete observate {(impactul produs Ia finalul interventiei asupra beneficiarilor directi si
indirecti, .cat si.asupra unitétii de Tnvatamant);

- Cauzele care au condus la eventuala nerealizare a unor rezultate asteptate;

- Ariile de iriterventie pe care trebuie si le urméreasca’ viitparele strategii.

in activitatea de evaluare, se vor urméri urmatoarele criterii:

- Conformitatea - dacé ceea ce se desfigoars este in‘'conformitate cu activitatile planificate;
- Pértinenta - dacd activitatile sunt adecvate obiectivelor propuse; '

- Eficacitatea - dacs activititile condug cétre rezultatele asteptate;

- Eficienta - daca resursele alocate desfasurérii activitatilor conduc la un maxim de rezultate;
- Coerenta - dacs activitatea evaluata se afld in legétura cu celelalte activitati.

Atat pentru activitatile de monitorizare céat si pentru cele de evaluare se vor utiliza indicatori prm care s3
se poata verifica gradul de realizare al activitatilor prevazute in strategie, rezultatele obtinute si impactul
-actestora asupra categoriilor tintd.

Indicatorii sunt. de doud tipuri: cantitativi si calitativi. Exemple de indicatori de
reahzare!performangﬁ.

- Numiér de participanti;

- Numar de ore/participant;

- Rata de -absenteism {raportul dintre numarul total ai absentelor si numéarul participantiior mscnsn,

- Nivelul de satisfactie al partrmpantllor cu privire |la activitatea la care au participat;

- Gradul de implicare. In activititi anti-violentd organizate. de. unitatea de invitdmant (utl[lzandu -8 O
scalé de -apreciere de tipul: inalt, mediu, scizut).
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Managementul comportamental la clasa

Interventia eficientd pentru stoparea comportamentelor agresive in contextul ¢clasei,

concomitent cu invitarea unor alternative comportamentale adecvate si acceptate social,

presupune parcurgerea mai multor efape:

- Observarea comportamentului elevilor- observarea lor in contéxte scolare diferite (i (In timpul orelor, In

contexte mai putin structurate - pe holuri, In curtea unitatii de invatamarit, in excursii etc.);

- Operationalizarea comportamentului agresiv (etichetd lingvisticd ce desemineazd o clasi de

comportamente) - descrierca comportanmentului;

- Monitorizarea gi inregistrarea obiectivé a datelor;

- Analiza functionald-a comportamentelor_mreg_lstra_te;_:

- Construirea :po’tezél de lucru pentru modificarea comportamentali;

~ Selectarea tehnicilor de. maodificare comportamentala;

- Implementarea planului de intervenitie;

- Monitorizarea continud a comportamentelor pentru verificarea validitatii ipotezei de lucru si evaluarea
. planului de interventie (dacd comportamentele agresive urmarite-se mentin, scad sau cresc ca frécventa

’ n timpul interventiei). '

Sanctionarea tuturor formelor, de violenid se va face cu respectarea prevederilor procedurilor privind
sanctionared elahorate la nivelul unitatii de Tnvatamant.

8.4.3. Valorificarea rezultatelor 'ac_t'iviti;ii:
Rezultatele activitétii vor fi valorificate de toate compartimentele implicate din unitate.
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9

Responsabilitati

9.1. Conducatorul unitatii
~Aproba procedura;

- Asigurd implementarea §i mentinerea proceduril.

9,2, Comisia pentru prevenirea si combaterea violentei, a faptelor de coruptie si discriminarii in

mediul gcolar si proiovarea interculturalitatii
- Aplica si mentine procedura;
- Realizeaza activitatile descrise la termenele stabilite in prezenta procedura.

9.3, Personalul unitatii si alti factori implicati
- Aplica si mentin procedura;
~Realizeaz§ activitatile descrise |a termenele stabilite Th prezenta procedura.
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10. Formular de evidenta a modificarilor
Nr. Crt Editia | Data editiei | Revizia Data Nr. Semnatura conducatorului
reviziei pag. Descrier departamentului
ea modi
ficarii
1 2 3 4 5 6 7 8
10.1 15.04.2022 -
10.2 l-a 1 05.08.2022 -
10.3 l-a 2 23.09.2022 -
10.4 l-a 3 22.09.2023 -
10.5 Il-a 04.09.2024 0 04.09.2024 -
11. Formular de analiza a procedurii
Nr. | Compartiment | Conducator inlocuitor de Aviz favorabil Aviz Semnatura Data
crt. compartiment drept sau nefavorabil
Nume si delegat
prenume Semnatura Data Observaﬂl
1. Didactic Popa Viorica 04.09.2024
2 Didactic Dr. Ing. Chisa 04.09.2024 4
Eugen Adrian
= 7
12. Lista de difuzare a procedurii
Nr. ex. Compartiment Nume si Data Semnatura Data Data intrarii in vigoare Semnatura
prenume primirii retragerii a procedurii
1 Conform Procesului Verbal de predare-primire.
13. Anexe
Nr. Crt Denumirea anexei Elaborator | Aproba | Numar de exemplare | Arhivare
1 2 3 4 5 6
131 Anexa 1 - Chestionar adresat elevilor privind violenta in - - =
unitate
132.2 Anexa 3 - Exemple de interviuri pentru investigarea - - -
nivelului violentei in unitate
13.3 Anexa 3 - Exemple de grile de prelucrare a informatiilor | - - -
colectate prin chestionare
134 Anexa 4 - Fisa monitorizare comportament - - -
135 Anexa 5 - Centralizator violenta - - -
136 Anexa 6 - Declaratie parinte constatare situatie violenta | - - -

17718




LICEUL TEHNOLOGIC PROCEDURA OPERATIONALA Editia: ll-a
L VINTILA BRATIANU?, : —
DRAGOMIRESTI-VALE PREVENIREA $t COMBATEREA VICLENTEI Revizia0
Cod: P.0. 42 Exempiar nr. 1
Cuprins.

1. Lista responsabililor cu elaborarea, verificarea §i aprobarea editiei sau, dupa caz, a reviziei in

‘cadrul editiei procedurii documentate

2. Situatia editiilor si a reviziilor in cadrul editiilor procedurii

3.'Lista-t§uprinzénd persoanele la care se difuzeazi editia sau, dupi caz, revizia din cadrul editiei

procedurii ..

4. Scopul procedurii

5. Domeniul de apiicare

‘8. Documente de referinta

7. Definitii si abrevieri

8. Descrierea procedurii:

9. Responsabilitati

10. Formular de evidentd a modificéirilor

11. Formular de analiza a procedurii

12, Lista de difuzare a procedurii

15

16

w16

16

13. Anexe
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