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1. Lista responsabilil

editiei procedurii documentate

or cu elaborarea, verificarea si aprobarea editiei sau, dupa caz,

a reviziei in cadrul

Nr. Elemente privind Numele si prenumele Functia Data
Crt responsabilii/ Semnatura
operatiunea
1 2 3 4 5 6
Oglindoiu Camelia Consilier educativ 04.10.2025 0
1.1 | Elaborat 5——0
Dragut Alexandra Director adjunct 04.10.2025
12 | Elaborat @{/[,\,
Mirela Mares Coordonator SC Deal 04.10.2025 /{/L P
1.3 | Elaborat -
Popa Vorica Membru 04.10.2025
14 | Elaborat
Gutu Maria Membru 04.10.2025 W
1.5 | Elaborat
Duta Silvia Membru 04.10.2025
1.6 Elaborat 5\’—'
Antonescu Vasilica membru 04.10.2025
1.7 | Elaborat
Pieptea Carmen Coordonator GPP 04.10.2025 A
18 | Elaborat Dragomiresti-Vale W
Vasiliu Simina Consilier scolar 04.10.2025 &. 5
19 | Elaborat W&M
Pascu Diana Consilier scolar 04.10.2025 .
2.0 | Elaborat n’%
Florea Florina Reprezentant parinti 04.10.2025 Y‘IE g/li"
2.1 Elaborat
Stan Maria Cosmina Reprezentant elevi 04.10.2025 C “
22 | Elaborat
p=l
Tanase Raluca Reprezentant elevi 04.10.2025 | /
2.3 | Elaborat
Ing. Toma lon Reprezentant primar 04.10.2025 =
24 | Elaborat
25 Marin Jenica Reprezentant Consiliul Local 04.10.2025
Elaborat
04.10.2025 1
2.6 | Verificat lorga Rodica Presedinte Comisie Violenta
04.10.2025
Aprobat Dr. Ing. Chisa Eugen Adrian Director ;
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2, Situatia edigii!or si-a reviziilor in cadrul editiilor procedurii

CNr.Cre-|" EdMtiasau, dupacaz, reviziain | Gomponenta | Modafitatea: | Data dela cars se aplicd prevederile
C _cadrul editiei .  revizuiti " revizlei: -editici sau. reviziei.editiej:
1 2 3 4 5
21 | Editial-a 10.11.2023
22 | Revizia 0
23 | Reviziai 04.10.2024
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3. Lista cuprinzand persoanele la care se difuzeaza editia sau, dupa caz,

revizia din cadrul editiei

procedurii
Nr. Scopul difuzéarii Ex. | Compartiment Functia Nume si prenume Data
Crt nr. primirii | Semnétura
1 2 3 4 5 6 7 8
Consilier educativ Oglindoiu Camelia 04.10.2025
3.1 | Informare / Aplicare Didactic
Director adjunct Dragut Alexandra 04.10.2025
3.2 | Informare / Aplicare Didactic
i
Coordonator SC Deal | Mirela Mares 04.10.2025 /L 1
33 | Informare / Aplicare Didactic 7
Membru Popa Vorica 04,10.2025
34 | Informare/ Aplicare Didactic VL,“"* .
Membru Gutu Maria 04.10.2025
3.5 | Informare / Aplicare Didactic
Membru Duta Silvia 04.10.2025
3.6 | Informare / Aplicare Didactic @/ba
membru Antonescu Vasilica 04.10.2025
3.7 | Informare/ Aplicare Didactic w—a
Coordonator GPP Pieptea Carmen 04.10.2025
3.8 | Informare / Aplicare Didactic Dragomiresti-Vale @.ﬁ/f
-consilier scolar Vasiliu Simina 04.10.2025 %f .
3.9 | Informare/ Aplicare Didactic ch[)ut
Consilier scolar Pascu Diana 04.10.2025
4.0 | Informare / Aplicare Didactic Tg@_,
Repre=entant parinti Florea Florina 04.10.2025
41 Informare / Aplicare Didactic % B
Reprezentant elevi Stan Maria Cosmina 04.10.2025
4.2 | Informare / Aplicare Didactic CJ{UV\#
Fin]
Reprezentant elevi Tanase Raluca 04.10.2025 _
4.3 | Informare / Aplicare Didactic
Reprezentant primar Ing. Toma lon 04.10.2025
44 | Informare / Aplicare Didactic ?@/
Reprezentant Consiliul | Marin Jenica 04.10.2025
45 | Informare / Aplicare Didactic Local
04.10.2025
4.6 | Aprobare Didactic Director Chisa Eugen Adrian
04.10.2025 |
4.7 | Verificare Didactic Presedinte Comisie lorga Rodica
Violenta
Mares Mirela 04.10.2025 _,1/1/
48 | Arhivare Didactic Secretar CEAC ! [,
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- Scopul procedurii

4.1, Stabileste modul de realizare a activitatii, qqmpart_imente_le si persoanele implicate. -
Prezenta procedurd stabileste mecanismul de semnalare anonima a faptelor de violenta si a suspiciunilor-
privind consumu! de - droguri $i alte abateri de la normele de buna conduita in unitateade invatdmant,
avand ca-scop prevenirea s combaterea violentei scolare.

4.2.Da asigurari cu privire la existenfa documentatiei adecvate derulirii activité’t;ii

4.3. Asiguri continuitatea activitatii, inclusiv in conditii de fluctuatie a personalului

.4.4.--Spri]iué__'au_ditul gilsau alte organisme abilitate in. actiuni de auditare si/sau control, iar pe

director, in luarea deciziei

4.5, Alte scopuri
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5. Domeniul de aplicare

5.1, Precizarea (definirea} activitatii la care se refera procedura operationala:: o
P'reveder’ile'prqcedur_ii' se aplica in cadrul unitatii de invatamant pentru semnalarea anenimé a faptelor de
violentéd si a suspiciunilor privind consumul de droguri si alte abateri de la normele de-buna conduita.

5.2. Delimitarea expliciti a activitatii procedurate in cadrul portofoliutui de activitati desfasurate
de unitate: _ _ _ _ _

Activitatea este relevants ca important3, fiind procedurata distinctin ‘cadrul unitatii.

5.3, Listarea principalelor activititi de care depinde si/sau care depind de activitatea procedurata:

De activitatea proceduratd depind toate celelalte activitdli din cadrul unitatii, datoritd rolului pe care
aceastd activitate i are in cadrul deruldrii- corecte si la timp a tuturor prO"ceseIOr-.

5.4. Listarea compartimentelor fumizoare de date si/sau beneficiare de rezuitate ale activitatii
procedurate: _ .

5.4.1. Compartimente furnizoare de date:
- Toate compariimentele.

5.4.2. Compartimente fumizoare de: rezultate:
- Toate compartimenitele.:

5.4.3. Compartimente implicate in procesul activitatil:
- Didactic.
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6. Documente dé referinti

6.1. Reglementari internationale:
- Nu este cazul.

6.2. Legislatie primara:

- Ordinul nr. 4200/2025 pentru aprobarea Procedurii privind mecanismul de semnalare anonimé a faptelor
de violenta si a suspiciunilor privind consumul de droguri §ialte abateri de la nofmele de buna conduita in
unitatile de Tnvatdmant preuniversitar;

- Legea nvatamantului preuniversitar nr. 198/2023, cu fodificarile si completarile ulterioare;

- Hotararea nr. 1065/2024 privind aprobarea Planuiui national de combatere @ violentsi scolare;

- Hotérarea nr. 344/2022 pentru aprobarea’ Strategiei nationale Tn domeniul drogurilor 2022-2026. gi a
Planuiui de actiune pentru implementarea Strategiei nationale in domeniul drogurilor 2022-2026;

- Ordinul nr. 5726/2024 privind aprobarea Regulamentului-cadru. de organizare si functionare a unitatitos

de invatdmant preuniversitar;

- Ordinul nr. 5707/2024 privind aprobarea Statutului elevulli:

- Ordinul nr. 6235/2023 pentru aprobarea Procedurii privind managementul cazuiilor de violentd asupra
antepregcolarilor/pregcolarilor/elevilor §i personalului unitatii de- Tnvatimant, precum si al altor situatii
corelate in mediuf scolar §i al suspiciunii’ de violenta asupra. copiilor in afara mediilui scolar, cu modificarile
si completarile ulterioare;

- Hotérarea nr. 4972011 pentru aprobarea Metodologiei-cadru privind prevenirea si interventia fn echipa
multidisciplinars si in retea n situatiile de violentd asupra copilului $i de violents in familie si a
Metodologiei de interventie multidisciplinara si interinstitutionala privind copiil exploatat si aflati in situatii
de risc de exploatare prin munca, copiii victime ale traficului ‘de persoane, precum si copiii romani rmigrant
victime ale altor forme de- violenta pe teritoriul altor state; '

- Legea nr. 272/2004 privind protectia .¢i promovarea drepturilor copilului, cu modificarile si” completérile
ulterioare,

6.3. Legislatie secundara: _ _

- Ordin nf. 600/2018 privind aprobarea Codului controlului intern managerial al entitatilor publice Publicat
in Monitorul Oficial, Partea | nr. 387 din 07.05.2018:

- Instructiunea nr. 1/2018 din 16 mai 2018 privind aplicarea unitara ia nivelul unitatilor de Invatdmant
preuniversitar a Standardului 9 - Proceduri prevazut Tn Codul contralului intern managerial .al entitafilor
publice, aprobat prin Ordinul secretarului general al Guvernuiui nr. 600/2018.

6.4. Alte documente, inclusiv reglementari interne ale unitatii:
- Regulamentul de organizare si functionare al unitatii;

- Regulamentul de ordine interioara al unitatii:

- Decizii ale Conduc&torului unitatii;

- Hotérari ale Consiliului de administvatie:

- Circuitul documentelor;

- Alte acte normative,
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7. Definitii si abrevieri

7.1, Definitii ale termenilor:

" Definiia st/ sau, dacé este cazul, actul care defineste termenul . .

1 2

3

74.1 | Procedura documentatd

Modul specific de realizare a unel activitali sau a unui proces, editat pe.suport
de hartie sauin format electranic; procedurile documentate pot fi proceduri de.
sistem si-proceduri operaticnale;

7.1.2 | Procedurs de sistem (procedurd
generald)

Descrie un proces sau a aclivitate'care se desfasoaré la nivelul entitéti publice

-aplicabil/aplicabild majoritatii sau-tuturor compartimantelor dintr-o entitate

publica;

7.1.3 | Procedurd operationald (proced urs de
lucru)

Procedura.care desciie un proces sau ¢ activitate care se desfés_oaré_ ta nivelul
unuia sau mai multor compartimente dintr-o.entitate, fara aplicabiiitate la
nivelol Tntregii-entitat publice;

7.1.4 | Aprobare

Confirmarea scrisd, semnatura i datarea acesteia, a autoritatii désemnate de a

i de acord cu aplicarea respectivuiui-document in organizatie:

715 | Verificare-

Confirmare prin.examinare: si furnizaré.de dovezi obiective de citre-autcritatea.

desemnats {verificator), a faptului c& sunt satisfacute cerintele specificate,
inclusty cerintele Comisiel de Monitarizare:

716 Viclenta asupra elevilor

Este o formia-de violentd asupra copilului gi reprezintd un concept integrater
pentru diversele forme de abuz fizic, vertial, emotional, sexual, neglijare,
exploatare sexuald, trafic, violentd prin internet, violents de gen; héruire
sexual etc. Aceastdl forma de.violentd include vialenta Intre egali, respectiv
Intré elevi. De asemenea, violenta asupra elevilor cuprinde fofme de rele
tratamente.comise-de cétre adulli-aflati-in.pozifie de raspundere, putere-ariin
relatie de ingredere cu copilul, care produc vatimare asupra sanatati acestuia-
si-i pun in ‘pericol dezvoltarea, demmnitatea:si moralitatea;

7.1,7 | Sesizarea cazurilor de violentd

‘Este procesul prin care o situaiie de acest gen, manifestatd asupra unui ‘copil

sau 4 unui cadru didactic, este.adusa fa cunosgtina autoritatilor competente de-
catre personalul unjtétii detnvatamant/elevifparingi, pentru a se lua masuri
adecvate in interesul victimel, al martorulut i al autorului:actului de violema,
urmand ca acested sé asigure sdu g4 faciliteze accesul 12 servicii specializate, n
vederea reabiiitirii stérii de sanatate fizics gi psihica;

718 | Presedinte Comisie Viclentd

‘Presedinte Comisie-pentru prevenirea i combaterea violentel, a faptelor de

coruptie. gi discrimindrii in mediui gcolar st promavares intercuituralitatii;

719 | Meinbru Comisie Violent#

Membru Comisie pentiu prevenirea.gi cambaterea yioléntet, a fapigior de

-caruptie si discriminarii fn mediul geolar gi promovarea interculturatitatii.

7.2, Abrevieri ale termenilor:

[ wr.cit:| Abrevierea j. - " Termenul abreviat- =
1 2 3
721 |PS. Proceduré de sistem
722. | PO Procedurd operationald
7.2.3 E Elaborare
7.24 ' Verificare.
725 | Ap. Aplicare
726 | an :Arhivare .
72.7 cReV Cornlsia pentru prevenirea si combaterea violentel, a faptelor de coruptie §i discriminarii in mediul scolar
5| promovarea interculturalitatii ’ -
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8. Pescrierea procedurii

8.1. Generalitati:

Procedura a fost elaberatd pentru aplicarea: prevederilor Procedurii privind mecanismul de semnalare
anonimd a faptelor de. violentd si a suspiciunilor privind consumul de droguri si alte abateri de la normele
de bun& conduité in-unitétile de inva{&mant preuniversitar, aprobats prin Ordinul.nr. 4200/2025, precum si
ale Art. 65, alin. (4) lit. b) §i ¢) din Legea Tnvatamantului preuniversitar nr. 198/2023, ¢u modificarile si
completarile ulterioare. '

La nivelul unitatii de Tnvi{Emant se implementeaza obligatoriu un mecanism de seninalare anonimi a
faptelor de violentd si a suspiciunilor privind consumul de droguri si alte abateri de.la normele de buni
conduitd. Mecanismul este previzut in Regulamentul de ordine interioard i este comunicat repetat
elevilor i personalului unitatii. ' _

Personalul unitatii este obligat s3 informeze elevii, parintii/reprezentantii legali' privind prezenta procedurd,

-~ inclusiv moedalitatile anonime de sesizare, stabilite la nivelul unitatii.
8.2. Documente utilizate:

8.2.1. Lista si provenienta documentelor: _
- Documentele utilizate . in élaborarea prezentei proceduri sunt cele enumerate [a pet. 6.

8.2.2. Continutul si rolul documentelor:

- Documentele utilizate Tn elaborarea prezentei proceduri au rolul de a reglementa modalitatea de.
impiementare a activititii procedurats: _

- Accesul, pentru fiecare Compartiment, la legislalia aplicabils, se face prin programul informatic la care
au-acces salariatii unitatii gcolare.

-8.2.3. Circuitul documentelor: _ _ _
- Pentru asigurarea conditiilor necesare. cunoagteril si aplicarii de catre salariatii unitatii a' prevederilor
legale care reglementeaz3 activitatea procedurats, elaboratorul va difuza pracedura conform pct.3.

8.3. Resurse necesare:

8.3.1. Resurse materiale:

- Computer;
N - Imprimanta;.
: - Copiator;

- Consumabile ‘(cerneala/toner);
- Hartie xerox;.
- Dosare.

8.3.2. Resurse umane:

- Conducatorul unitatii;

- Comisia pentru prevenirea si combaterea violentei, a faptelor de coruptie si discriminarii in ‘mediuil.
scolar si promovarea interculturalit3tii;

- Compartimentele prevazute in organigrama unitatii.

8.3.3. Resurse financiare:
- Conform Bugetului aprobat al unitaji.

8.4. Modul de lucru:

8.4.1. Planificarea operatiunilor si actiunilor activitatin _
Operatiunile si actiunile privind activitatea procedurata se vor derula de cétre toate compartimentele
implicate, conform instructiunilor din prezenta procedura.
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8.4.2, Derularea operatiunilor si actiunilor activitatii:

Sesizarea suspiciunilor-gi faptelor de violenta este procesul prin care o situatie de acest gen, manifestata
‘asupra unui copil, este adusa la cunogtinta autoritdtilor competente de caire personalul unitatii de
Invatamant/elevi/paringi, pentru a se lua mésuri -adecvate in interesul victimei, al martoruiui si al
autorului actului de violentd, urmand ca acestea si asigure sau s faciliteze accesul la~ servicil
specializate, Tn vederea reabilitarii starii de sa natate fizica si psihica.

Mecanismul ofera elevitor, parintilor, precurn.si personalului din unitatea de Inva{amant posibilitatea de
a raporta acte de violen{d intr=un mod anonim, farA a )i se periclita sigurania, intimitatea sau
integritatea.

Mecanismul de semnalare anonima se bazeaza pe urmatoarele principii fundamentale:
a) asigurarea confidentialitétii identitatii persoanei care face sesizarea;

b) protectia drepiurilor persoanelor implicate in procesul de raportare,

) respectarea legisiaiel in vigoare privind protectia datelor cu caracter personal;

d) asigurarea unui climat educational sigur, echitabil si fara violenta.

Modalitati de sesizare

-‘Sesizarea faptelor de -\_rio_lengé si a suspiciunilor privind consumul de droguri si alte abateri de la
normele de buna conduita poate fi facuta anonim, prin utilizarea urmiétoarelor modalitati:

a) cutia fizich de sesizari --amplasatd int-un loc accesibil si vizibil din iricinta unitatii de Invatamant,
destifiata ‘coleciarii sesizitilor anonime. Tn acest caz, unitatea de Tnvaiamént pune la dispoziiia
personalului si elevilor formulare de sesizare anonim, conform modelului prevézut in anexa care face
parte integranta din prezeénta procedura;

b) formularul electronic - disponibil pe site-ul oficial al wunitdi de invatdméant, acesta permite
transmiterea sesizérilor in mod anonim, prin completarea informatiilor prevézute Tn anexa la prezenta
procedurd; _

¢) adresd de e-mail dedicatd - permite transmiterea .mesajelor anonime printr-un canal electronic
securizat, care nu salveazd adresa de e-mail a persoanei care a formulat sesizarea, la solicitarea
acesteia.

in cazul in care sesizarea suspiciunilor gi a cazurilor de violentd este facutd prin utilizarea qualiiétilor
previzute anterior, cu indicarea datelor de identitate, persoana care a formulat-o are dreptul de:a cere
anonimizarea/asigurarea confidentialitatii identitaji.

Fapte care pot fi semnalate

Faptele care pot fi semnalate anonim includ, dar nu se limiteaza la:

a) cazurile de violenta intre elevi sévarsite in mediul gcolar;

b) cazurile de violentd asupra elevilor sévargite de membri ai personaluiui unitdtfi de invaiamant n
mediul gcolar; '

¢) cazurile de violenta asupra personalului unitatii de nvatamant sévargite de eleviin mediul gcolar;

d) suspiciunea de consum de substanie psihoactive {droguri}; o

e) existenta situatiilor- de tipul: suspiciune de port sau folosire, fard drept, de obiecte periculoase;.
suspiciune de implicare in aite infractiuni - furt, talharie;

f) cazuriie de suspiciune dc vislena cormiséd asupre copiluluiin afara mediului gcolar.
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Procedura de analiza a sesizarilor
- Toate sesizdrile anonime care.au ca Obiect faptele previzute mai sus sunt analizate de citre Comisia
pentru prevenirea $i combaterea violentei, a faptelor de coruptie si discrimingrii Tn mediul’ gcolar g
promavarea interculturalitatii; denumits in continuare CPCV, constituity la nivélul unititii de nvatdmant..
- CPCV analizeaza sesizarea si investigheaza, th acord cu Procedura privind managementui cazurilor de
viclenta asupra anteprescolarilor/pregcolarilor/elevilor si personalului unitatii de invatamant, precum si
al -altor situatji corelate in mediul gcolar si al suspiciunii de violents -asupra copiilor in afara’ mediului
gcolar, aprobatd prin Ordinul nr. 6.235/2023, cu modificrile ulterioare, pentru a lua ‘masurile
necesare/adecvate, cu respectarea principiului  confidentialitdtii gi respectarea datelor personale
confinute de sesizéri. Se-aplicad procedura. privind Managemeritul cazutilor de violentd asupra elevilor gi
a personalului unitatii de Tnvatdmant, precum si al altor situatii corelate in mediul scolar 5i al suspiciunii
de violenfd asupra copiilor in-afara mediului gcolar, elaboratd Ia nivelul unitatii de invatamant.
- CPCV intocmeste rapoarte pefiodice cu privire la masurile adoptate si urmireste modul de
T implementare a acestora.
- In situatiile in care faptele de violents/suspiciumnile semnalate depasesc competentele si atribugjile
membritor CPCV, va fi solicitatd implicarea altor institutii abilitate, conform legislatiei in vigoare.

Protectia identitatii

- Tn cazul Tn care se cunoaste identitatea persoanei care eféctucaza sesizarea (dacé au fost indicate
datele de identitate), se iau masuri de anonimizare a identitatii acesteia.

- ldentitatea persoanei este cunoscutd doar de. citre directorul unititi de Tnvatdmant, respectiv
persoanal/persoanele desemnatd/desemnate de acesta s3 aibd acces la cutie si/fsau la e-mailul dedicat.

- Uiterior anonimizérii, sesizarea se transmiite ‘spre solutionare CPCV. Orice demers de identificare sau
de intimidare a persoanei care sesizeaza va fi considerat abatere disciplinard si va atrage sanctiuni
confarm legii.

- Orice represalii sau discriminari la care sunt supuse persoanele. care semnaleaz3 fapte de violents, ih
cazul in ‘care numele acestora devine cunoscut sau acestea declaré in public ¢ au semnalat faptele.
respective, sunt considerate abateri disciplinare i vor atrage sanctionarea persoanelor care se fac
vinovate conform legii. '

* Diseminarea mecanismului de sesizare anonimi _
Mecanismul de $esizare anonimi este inclus Tn regulamentul de ordine intericard al unitdtii de
invatamant gi publicat pe site-ul acesteia. ) _

Unitatea de fnvéiEmant se asigurd c8 orice perscand interesatd are acces la modalitalile de sesizare
stabilite. .

Prevederile prezentei proceduri vor fi diseminate periodic, prin diverse mifloace, catre personalui Lnitaii
de Tnvatdmant, catre slevi si familille acestora. '

Informatiile referitoare la modalitdtile de sesizare sunt. distribuite citre personalul unititi de
invaiamant, elevi si familiile acestora periodic, iar elevii vor fi incurajafi constant s4 le utilizeze atunci
cénd este cazul.

8:4.3. Valorificarea rezuitatelor activitatiiz. _

Rezultatele -activitdfii vor fi valorificate de toate compartimentele implicate din unitate. Prezenta
procedura poate fi revizuitd periodic, pentru a se asigura eficienta mecanismului $i conformitatea cu
legisiatia in vigoare.
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LICEUL TEHNOLOGIC PROCEDURA OPERATIONALA Editia: I-a

LVINTILA BRATIANLY, _ " _
DRAGOMIRESTI-VALE MECANISMUL DE SEMNALARE ANONIMA A FAPTELOR . | Revizia 2
' : DE VIOLENTA SI-A SUSPICIUNILOR PRIVIND CONSUMUL
DE DROGURI S| ALTE ABATERI DE LA NORMELE DE
BUNA CONDUITA IN'UNITATEA DE INVATAMANT

Cod: P.O. 166 Exémplar nr. 1

9. Responsabilitati

9.1. Conducatorul unitatii
- Aproba procedura;
-~ Asigura implementarea si mentinerea procedurii.

9.2. Pe’rsoanafpersoanele.desemnaté!dese_mnate' si aibd acces la cutie gi/sau la e-mailul dedicat si
Comisia pentru prevenirea gi combaterea violentei, a faptelor de coruptie si discriminarii in mediul
gcolar gi promovarea interculturalitatii '

- Aplica si mentin procedura;

- Realizeazi activititile descrise la termenele stabilite in prezenta procedura.
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LICEUL TEHNOLOGIC
,VINTILA BRATIANU",
DRAGOMIRESTI-VALE

PROCEDURA OPERATIONALA

Editia: I-a

MECANISMUL DE SEMNALARE ANONIMA A FAPTELOR
DE VIOLENTA Sl A SUSPICIUNILOR PRIVIND CONSUMUL
DE DROGURI S| ALTE ABATERI DE LA NORMELE DE
BUNA CONDUITA IN UNITATEA DE INVATAMANT

Revizia 2

Cod: P.O. 166 Exemplar nr. 1
10. Formular de evidenta a modificarilor
Nr. Crt Editia Data Revizia Data Nr. Descrierea Semndétura conducéatorului
editiei reviziei pag. modificarii departamentului
1 2 3 4 5 6 7 8
10.1 10.11.2023
10.2 l-a 1 04.09.2024
10.3 l-a 2 04.06.2025
11. Formular de analiza a procedurii
Nr. | Compartiment | Conducator inlocuitor de Aviz favorabil Aviz Semnatura Data
crt. compartiment drept sau nefavorabil
Nume si delegat
prenume Semnéatura Data Observatii
1. Didactic Popa Viorica 04.06.2025
2 Didactic Dr. Ing. Chisa 04.06.2025
Eugen Adrian
—
12. Lista de difuzare a procedurii
Nr.ex. | Compartiment Nume si Data Semnatura Data Data intréarii in vigoare Semnatura
prenume primirii retragerii a procedurii
1. Conform Procesului Verbal de predare-primire.
13. Anexe
Nr. Crt Denumirea anexei Elaborator | Aproba Numar de Arhivare
exemplare
1 2 3 4 5 6
131 Anexa 1 - Formular de sesizare anonima - - -
13.2 Anexa 2 - Decizie numire persoana cu drept de acces la -
cutia de sesizari anonime si e
13.3 Anexa 3 - Proces verbal prelucrare mecanism de - -
semnalare anonima
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LICEUL TEHNOLOGIC
VINTILA BRATIANU,
DRAGOMIRESTHVALE

PROCEDURA OPERATIONALA

Editia: I-a

MECANISMUL DE SEMNALARE ANONIMA A FAPTELOR
DE VIOLENTA St A SUSPICIUNILOR PRIVING CONSUMUL
DE DROGURI $1 ALTE ABATERI DE LA NORMELE DE
BUNA CONDUITA IN UNITATEA DE INVATAMANT

Revizia 2

Cod: P.O. 166

1, Lista responsabililor cu elaborarea, verificarea si aprobarea edig_ie'i"' sauw, dupéa caz, a reviziei in

cadrul edifiei procedurii documentate

LCuprins

Exemplarir. 1

2, Situatia editiilor gi a reviziilor in cadrul -'editiillor procedurii.. F—

3. Lista cuprinzand persoanele la care se difuzeaza editia sau, dupi caz, revizia din cadrul editiei

procedurii

4. Scopul procedurii ....

5. Domeniul de aplicare

6. Documente de referinté......

o o W

~3

7. Definitii si abrevieri,

8. Descrierea procedurii .

9, Responsabilitati

10. Formutar de evidentd a modificarilor
1. Formular de analizé a procedufii

12, Lista de difuzare a proceduril

13-Ahexe PYTEILLIEES
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